BURMISTRZ MIASTA MYSZKOWA
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Inspektora w Wydziale Infrastruktury Miejskiej i Inwestycji
w Urzedzie Miasta Myszkow ul. Kosciuszki 26.

I. Okreslenie stanowiska, warunki pracy na stanowisku.
1. Miejscem pracy jest Urzad Miasta Myszkowa ul. Kosciuszki 26.

IL.

e

. Stanowisko — inspektor w Wydziale Infrastruktury Miejskiej i Inwestycji
. Wymiar czasu pracy — w pelnym wymiarze czasu pracy.

Przewidywany termin zawarcia umowy o prace - marzec 2018 r.

(miesiac i rok)

umowa o pracg na czas nieokreslony zostanie poprzedzona umowa na okres 6

miesiecy,

w czasie zatrudnienia obowigzuje zakaz wykonywania zaje¢ okreslonych w art. 30

ustawy o pracownikach samorzadowych,

pracownik podejmujacy po raz pierwszy pracg na stanowisku urzedniczym podlega

obowiazkowi odbycia sluzby przygotowawcze;j.

Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem

1.

Wymagania niezbedne:

Kandydatem na wolne stanowisko urzednicze moze by¢ osoba, ktora:

4)

6)

posiada obywatelstwo polskie.

ma pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw publicznych,
nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sadu za przestgpstwa umyslne. scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwa skarbowe.
posiada wyzsze wyksztalcenie o kierunku budowlanym (posiadanie minimum
dyplomu inzyniera w zakresie budownictwa), wymagana specjalnos¢ konstrukcyjno-
budowlana lub drogowa.

ogolny stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie, na w/w stanowisku.

posiada minimum 3 lata pracy. w tym | rok pracy na stanowisku inspektora
nadzoru inwestorskiego lub kierownika budowy,

posiada uprawnienia do wykonywania samodzielnej funkcji technicznej
w budownictwie obejmujacej kierowanie budowa lub innymi robotami budowlanymi
ewentualnie wykonywanie nadzoru inwestorskiego bez ograniczen w specjalnosci
konstrukcyjno-budowlanej lub drogowej.

Wymagania dodatkowe:

Znajomos¢ przepisow Prawa budowlanego oraz rozporzadzen wykonawczych
wydanych w tym zakresie, znajomos¢ ustawy o drogach publicznych.

Znajomos¢ ustawy Prawo zamowien publicznych. kodeks — postgpowania
administracyjnego. Ustawa o samorzadzie gminnym.

Dysponowanie wiedza techniczna w zakresie budowy obiektow budowlanych
m.in. drogowych oraz znajomos$¢ przebiegu procesu inwestycyjnego dla
inwestycji.

Prawo jazdy kat. ..B”

Umiejetnos$é obstugi urzadzen biurowych : komputer, skaner, ksero.

Umiejgtno$¢ pracy w programach biurowych typu edytor tekstu Word, arkusz
kalkulacyjny Exel, program kosztorysowania Norma. Autocad (zakres podstawowy).



7) Umiejetnos$¢ dobrej organizacji pracy.

8) Predyspozycje osobowosciowe: poczucie odpowiedzialnosci za realizowane zadania,
samodzielnos¢é. rzetelnosé, umiejetnos¢ szybkiej analizy, kreatywnos¢. wysoka
kultura osobista. odpornos¢ na stres, umiejetnos¢ pracy w zespole, komunikatywnos¢,
zdyscyplinowanie, terminowos¢.

I11. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku
. Zakres zadan:

1) Pelnienie nadzoru inwestorskiego w zakresie realizacji robdt zwigzanych
z budowa, przebudowa, remontem dréog oraz drogowych obiektow
inzynierskich zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

2) Opracowywanie dokumentéw zwiazanych z petnionym nadzorem.

3) Udzial w komisjach odbiorowych dokumentacji projektowej, weryfikacja
przedlozonej dokumentacji.

4) Sporzadzanie przedmiaréw oraz kosztorysow inwestorskich.

5) Uczestnictwo w komisjach odbiorowych dot, realizacji zadan inwestycyjnych
i remontow, przegladach inwestycji zwiazanych z infrastruktura drogowa.

6) Rozliczanie finansowe i techniczne zadan inwestycyjnych zgodnie z umowami
prowadzonymi przez Urzad Miasta Myszkow.

7) Samodzielne prowadzenie koordynacji nadzoru pomiedzy inspektorami
poszczegdlnych branz.

IV. Wymagane dokumenty:

1) CV '

2) List motywacyjny.

3) Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie.

4) Kserokopia dokumentéw poswiadczajacych staz pracy.

5) Kserokopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztalcenie.

6) Kserokopie dodatkowych dokumentow o posiadanych kwalifikacjach
1 umiejetnosciach.

7) Os$wiadczenie o niekaralnosci za umyslne przestgpstwa S$cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwa skarbowe ( kandydat wyloniony w drodze
naboru przed zawarciem umowy o prac¢ zobowiazany bedzie pod rygorem odrzucenia
jego kandydatury, przedlozy¢ oryginal zapytania o karalno$¢ z Krajowego Rejestru
Karnego).

8) Oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystania z pelni praw
publicznych.

9) Zaswiadczenie o stanie zdrowia.

10) Kserokopia prawa jazdy.

11)Inne dokumenty potwierdzajace spelnienie wymagan niezbednych i dodatkowych
podanych w ogloszeniu a w razie braku takich dokumentéw stosowne oswiadczenie
o ich spelnieniu.

V. Termin i miejsce skladania dokumentow.
1) Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w siedzibie Urzgdu
Miasta Myszkow ul. Kosciuszki 26, pokoj nr 101 do godz. 15.30 w zaklejonej
kopercie z dopiskiem: .Dotyczy naboru na inspektora w Wydziale Infrastruktury



Miejskiej i Inwestycji " w terminie do dnia 21 lutego 2018r., lub przesta¢ poczta na
adres jak wyzej. Decyduje data faktycznego wplywu do Urzedu Miasta Myszkowa.

2) Aplikacje. ktore wplyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.

3) Kandydaci spelniajacy wymogi formalne zostana poinformowani telefonicznie
o dalszych dzialaniach zwiazanych z naborem. Selekcja koncowa kandydatow bedzie
polegala na napisaniu testu kwalifikacyjnego, a w drugim etapie na rozmowie
kwalifikacyjne;j.

4) Dokumenty kandydatow. ktorzy nie zakwalifikujg si¢ do dalszego etapu naboru beda
do odebrania osobiscie w siedzibie Urzedu Miasta, pokoj 101.

5) Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszen Urzedu Miasta Myszkow.

6) Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny. szczegélowe CV
(z uwzglednieniem dokladnego przebiegu kariery zawodowej). powinny byc
opatrzone klauzula: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do  realizacji procesu
naboru zgodnie z Ustawq z dnia 29 sierpnial997r. o ochronie danych osobowych
(tj. Dz. U. z 2016r. poz. 922) oraz ustawg z dn. 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzqdowych (t.j.Dz. U. z 2016r. poz. 902))".samorzgdowych (t.j.
Dz. U.z 2016r. Poz. 902)".

Zgodnie = art. 24 ust | ustawy o ochronie danych osobowych informuje, ze
1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Gmina Myszkéw, reprezentowana przez
Burmistrza Miasta Myszkowa z siedzibg w Myszkowie ul. Kosciuszki 26
2. Dane osobowe sq zbierane w celu rekrutacji.
3. Kazdy ma prawo dostegpu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania
4. Obowigzek podania danych osobowych wynika = przepiséw prawa
5. Dane osobowe sa udostgpniane wylgcznie podmiotom uprawnionym na podstawie przepisow prawa.

Myszkéw 09.02.2018r.
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