Zarzadzenie Nr 227/2023/FB
Burmistrza Miasta Myszkowa
z dnia 21 wrzesnia 2023 r.

w sprawie wprowadzenia procedury przeprowadzenia kontroli podatkowej na terenie Miasta
Myszkowa.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2023,
poz.40 ze zm.,) art. 281, ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa ( tj. Dz.U. z
2022 poz. 2651), art. 45 oraz Ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow (Dz.U. z
2023 1., poz. 221 ze zm.)

§1
Wprowadza si¢ procedure przeprowadzenia kontroli podatkowej na terenie Miasta Myszkowa
stanowigca Zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta Myszkowa.

§3
Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikow odpowiedzialnych merytorycznie do zapoznania si¢
z wymieniong w § 1 procedurg i przestrzegania w peini zawartych w niej postanowien.

§ 4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ MIASTA

Wiodzimierz Zak



[98)

§1

Podstawa prawna ustalenia zasad przeprowadzenia kontroli podatkowej

. Dziat VI ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz.U. z 2022 r.,

poz. 2651 ze zm.),
Rozdziat 5 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsi¢gbiorcow (tj. Dz.U. 22023 r.,
poz. 221 ze zm.)

§2
Cel kontroli podatkowej

Celem kontroli podatkowej jest:

Kontrola powszechnosci i prawidlowosci opodatkowania w zakresie podatku od
nieruchomos$ci, podatku rolnego, podatku lesnego, podatku od $rodkow
transportowych.

Weryfikacja rzetelnosci deklarowanych podstaw opodatkowania.

Kontrola prawidtowos$ci opodatkowania zgodnie z przepisami prawa podatkowego.
Kontrola zgodnosci ze stanem faktycznym sktadanych informacji przez podatnikow, na
ktérych cigzy obowigzek podatkowy.

§3

Zadania kontroli podatkowej
Do zadan kontroli podatkowej nalezy:

Sprawdzenie u podatnikéw, ptatnikow, inkasentow lub ich nastepcoOw prawnych
bedacych osobami fizycznymi, osobami prawnymi oraz jednostkami organizacyjnymi,
w tym spotkami nie posiadajacymi osobowos$ci prawnej czy wywiazuja sie z
obowigzkow podatkowych, w zakresie podatkow wskazanych w § 2 pkt 1.
Podejmowanie dziatan w celu wyjasnienia rozbiezno$ci pomiedzy danymi zawartymi
w deklaracjach, informacjach a stanem faktycznym.

Sporzadzanie protokotéw z kontroli podatkowych.

Przekazanie protokotow z przeprowadzonych kontroli podatkowych Skarbnikowi
Miasta.

§ 4
Organizacja kontroli podatkowej

. Kontrolujacy prowadzi dzialania kontrolne, w szczeg6lno$ci w oparciu o ewidencje

podatnikow oraz analize informacji i dokumentow zroédtowych znajdujacych sig
w zasobach Urzgdu Miejskiego.
Planowanie kontroli podatkowe;:
a) Skarbnik Miasta Myszkowa przedktada Burmistrzowi Miasta Myszkowa do
zatwierdzenia Plan Kontroli na dany rok do dnia 31 grudnia roku
poprzedzajacego rok, w ktorym kontrola podatkowa ma by¢ przeprowadzona.



b) Kontrole przeprowadza si¢ na podstawie zatwierdzonego przez Burmistrza
Miasta Myszkowa Planu kontroli lub na polecenie przetozonego w ramach
kontroli dorazne;j.

Do przeprowadzenia kontroli Burmistrz Miasta Myszkowa upowaznia pracownikéw
Wydziatu Finansowo — Budzetowego.

Kontrole co do zasady przeprowadzane sg w zespotach minimum dwuosobowych.
Kontrolujacy zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji
uzyskanych w trakcie wykonywania czynnos$ci kontrolnych, ktore stanowig tajemnice
skarbowg w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa ( t;.
Dz.U. z 2022 r., poz. 2651 ze zm.).

Skarbnik Miasta Myszkowa sktada Burmistrzowi Miasta Myszkowa sprawozdanie z
realizacji rocznego Planu Kontroli do dnia 31 stycznia kazdego roku za rok poprzedni.

§5

Analiza prawdopodobienstwa naruszenia prawa

Pracownicy Wydzialu Finansowo-Budzetowego Urzedu Miasta Myszkowa prowadza
dzialania kontrolne, w szczegdlnosci w oparciu o ewidencje podatnikow oraz
dokumentoéw zrodlowych znajdujacych sie w zasobach Urzedu Miasta Myszkowa.

Do wspotpracy w powyzszym zakresie zobowigzane sa wszystkie Wydziaty Urzgdu
Miasta Myszkowa, w szczeg6lnosci do udostepnienia informacji w zakresie:

e bazy danych podatnikéw bedacych osobami fizycznymi lub prawnymi,

e ewidencji gruntéw 1 budynkow,

e danych zasobu geodezyjnego lub kartograficznego,

¢ informacji dotyczacych wpisu nieruchomosci do rejestru zabytkow,

¢ informacji dotyczacych nieruchomosci stanowiacych wtasnos$¢ Skarbu Panstwa,

¢ informacji dotyczacych wydawania pozwolen na budowe,

e wynajmu nieruchomosci nalezacych do Miasta Myszkowa w celu prowadzenia
dziatalnosci gospodarcze;.

Forma pozyskiwania informacji (np. papierowa, elektroniczna, staly dostep
teleinformatyczny) uzgadniana jest przez Skarbnika Miasta Myszkowa lub jego
zastepcOw z wlasciwymi kierownikiem badZ pracownikiem wydzialu lub jednostki
organizacyjnej bedacej dysponentem danego zasobu informacyjnego. Dostep musi
uwzglednia¢ wszelkie wymagania prawne okreslone w tym zakresie oraz specyficzne
dla zasobu wymagania bezpieczenstwa.

Po dokonaniu analizy powyzszych danych kontrolujacy zobowigzany jest do
wytypowania kontrolowanego, w szczegdlnosci na podstawie:

a) analizy decyzji w sprawie podatku od nieruchomosci, deklaracji/ informacji na
podatek, aktualnych danych z ewidencji gruntow i budynkéw, innych
dokumentow oraz wynikow wizji w terenie,

b) zweryfikowanie aktualnych danych identyfikacyjnych kontrolowanego pod
wzgledem: nazwy, nazwiska, imienia, PESEL, NIP, adresu siedziby lub adresu
zamieszkania,

c) okreslenie okresu i1 zakresu objetego kontrolg, daty rozpoczgcia 1 zakonczenia
kontroli.

§6

Tryb i zasady przeprowadzenia kontroli podatkowej



Obowigzkiem kontrolujacego jest prawidlowe 1 obiektywne przeprowadzenie
czynno$ci kontrolnych zgodnie z obowigzujagcymi przepisami, ustalenie stanu
faktycznego oraz wlasciwe udokumentowanie poczynionych ustalen.

Kontrolg podatkowa poprzedza dorg¢czenie zawiadomienia, wystawionego wedtug
wzoru okreslonego w Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 19 lipca 2019 r.
w sprawie wzoru zawiadomienia o zamiarze wszczgcia kontroli podatkowej (Dz.U. z
2019 r., poz. 1380 ze zm.), podpisane przez Burmistrza Miasta Myszkowa.

. Nie zawiadamia si¢ o zamiarze wszczg¢cia kontroli podatkowej w przypadkach
okreslonych w art. 282 c ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa ( tj.
Dz.U. z 2022 r., poz. 2651 ze zm.) tj. w przypadku jezeli przeprowadzenie kontroli jest
niezbedne dla przeciwdziatania popelienia przestepstwa lub wykroczenia,
przeciwdziatania popetienia przestgpstwa skarbowego lub wykroczenia skarbowego
lub zabezpieczenia dowoddw jego popelnienia, przeprowadzenie kontroli jest
uzasadnione bezposrednim zagrozeniem zycia, zdrowia lub srodowiska jak rowniez w
przypadku gdy przedsiebiorca nie ma adresu zamieszkania lub adresu siedziby lub
dorgczanie pism na podane adresy byto bezskuteczne lub utrudnione.

Kontrole wszczyna si¢ nie wczes$niej niz po uplywie 7 dni 1 nie pdzniej niz przed
uplywem 30 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli.
Jezeli kontrola nie zostanie wszczg¢ta 30 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia,
wszczecie kontroli wymaga ponownego zawiadomienia.

Wszczecie kontroli nastgpuje po doreczeniu kontrolowanemu imiennego upowaznienia
wystawionego wedlug wzoru okreslonego w Rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia
24 lipca 2019 r. w sprawie wzoru imiennego upowaznienia do przeprowadzenia kontroli
podatkowej (Dz.U. z 2023 r., poz. 522), udzielonego przez Burmistrza Miasta
Myszkowa lub osobe zastepujaca oraz po okazaniu legitymacji stuzbowe;.

Przed wystawieniem upowaznienia kontrolujacy ma obowigzek zglosi¢ Skarbnikowi
Miasta Myszkowa wszelkie okolicznosci, ktére moga mie¢ wptyw na bezstronno$¢ jego
postgpowania w szczego6lnosci okolicznoséci okreslone w art. 130 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa.

Kontrola podatkowa moze by¢ wszczeta bez upowaznienia, w przypadku gdy
okolicznosci uzasadniaja niezwloczne podjecie kontroli. W takim przypadku
upowaznienie do podjecia kontroli dorecza si¢ bez zbednej zwtoki, jednak nie pozniej
niz w terminie 3 dni roboczych od wszczgcia kontroli.

W ramach kontroli podatkowej kontrolujacy upowazniony jest w szczegdlnosci:

e do wstgpu na grunt oraz do budynkow, budowli 1 innych pomieszczen
kontrolowanego podatnika w celu dokonania ogledzin tych nieruchomosci,

e do zadania od podatnika udostepnienia akt, ksigg 1 wszelkiego rodzaju
dokumentoéw zwigzanych z przedmiotem kontroli oraz do sporzadzenia z nich
odpiséw, kopii, wyciggodw, notatek, wydrukow,

e do wykonywania zdje¢, filmow, jak rowniez do zbierania innych dokumentow
w zakresie objetym kontrola podatkowa.

W przypadku konieczno$ci pozyskania wiedzy specjalistycznej niezbgdnej do
prawidtowej oceny stanu faktycznego bedacego przedmiotem kontroli kontrolujacy
moze wystgpi¢ do Burmistrza Miasta Myszkowa o wyznaczenie specjalisty, tj. osoby
posiadajacej taka wiedzg sposrod pracownikéw Urzedu Miasta.

Kontrola powinna by¢ zakonczona bez zbednej zwloki, jednak nie pdzniej niz
w terminie wskazanym w upowaznieniu do przeprowadzenia kontroli podatkowe;.
O kazdym przypadku niezakonczenia kontroli podatkowej w terminach wynikajacych



10.

11.

12.

13.

14.

z imiennego upowaznienia kontrolujagcy obowigzany jest zawiadomi¢ kontrolowanego
podajac przyczyny przedtuzenia terminu oraz zakonczenia terminu kontroli wskazujac
nowy termin jej zakonczenia.

Z czynnosci kontrolnych sporzadza si¢ protokdét w dwoch jednobrzmigcych
egzemplarzach spetniajacy wymagania okreslone w art. 290 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2022 r., poz. 2651 ze zm.), protokoét podpisany
jest przez osoby kontrolujace, jeden egzemplarz przekazywany jest kontrolujagcemu za
potwierdzeniem odbioru, a drugi dotaczony do akt sprawy.

W przypadku ztozenia zastrzezen lub wyjasnien do ustalen protokotu, kontrolujacy jest
obowigzany rozpatrzy¢ zastrzezenia i w terminie 14 dni od ich otrzymania zawiadomi¢
kontrolowanego o sposobie ich zatatwienia. Projekt informacji jest przedktadany do
akceptacji Skarbnikowi Miasta Myszkowa, a nast¢gpnie informacja jest przedktadana
do podpisu osobie kontrolujace;.

Poza protokotem osoba kontrolujgca moze sporzadzi¢ notatki stuzbowe, ktére stanowia
materiat uzupehiajacy kontrole podatkowa.

W przypadku gdy kontrolowany w trakcie czynno$ci kontrolnych nie ujawnia
kontrolujacym przedmiotu lub podstawy opodatkowania, kontrolujacy za
posrednictwem Kierownika Wydzialu moze wnosi¢ do Burmistrza Miasta Myszkowa
o skierowanie wniosku do Naczelnika Urzedu Skarbowego w sprawie wszczecia
postgpowania przygotowawczego w sprawie popelnienia wykroczenia/ przestgpstwa
karno-skarbowego.

Pozostate uregulowania nieujete w powyzszym paragrafie zawarte s3 w Dziale VI
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2022 r., poz. 2651 ze
zm.).

§7

Kontrola dzialalnosci gospodarczej

. Kontrole planuje si¢ i przeprowadza po uprzednim dokonaniu analizy

prawdopodobienstwa naruszenia prawa w ramach wykonywanej dzialalnosci
gospodarcze;.

Analiza obejmuje identyfikacje obszarow podmiotowych 1 przedmiotowych,
w ktorym ryzyko naruszenia przepisOw jest najwigksze w szczegdlnosci:

a) wyniki dotychczasowych ustaleh prowadzonych przez wydziaty
merytoryczne,

b) dostepne dane, dokumenty, ewidencje w zakresie objetym kontrolg

c) wizje lokalne w terenie,

d) inne dostepne informacje 1 zgloszenia dotyczace wystepujacych
nieprawidlowosci w podmiotach funkcjonujacych w kontrolowanych
obszarze.

Z czynnos$ci kontrolnych sporzadza si¢ protokoét kontroli w dwoch egzemplarzach.
Wzér protokotu kontroli okre§lono w Zataczniku nr 1 do niniejszej procedury,
Pozostate uregulowania nieujgte w powyzszym paragrafie zawarte s3 w Rozdziale 5
ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow (tj. (Dz.U. z 2023 r., poz. 221 ze
zm.).

§8

Postepowanie pokontrolne

. Po zakonczeniu kontroli poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem, kopia protokotu



z kontroli podatkowej przekazywana jest do Skarbnika Miasta,

Skarbnik Miasta informowany jest na biezagco o przebiegu i wynikach kontroli oraz
o etapach 1 wynikach postgpowan odwotawczych wszczetych przez podmioty
kontrolowane.

§9

Archiwizacja dokumentacji pokontrolnej
Dokumentacja pokontrolna przechowywana jest w Wydziale Finansowo-Budzetowym,
zgodnie z instrukcjg kancelaryjna, jednolitym rzeczowym wykazem akt organdw gminy
1 zwigzkéw migdzygminnych oraz urzgdow obejmujacych te organy i zwiazki oraz
regulacjami wewnetrznymi Urzedu.
Dokumentacja pokontrolna dotyczaca danej sprawy (tj. zawiadomienie, upowaznienie,
protokot, pisma wyjasnienia itp.) wraz ze spisem spraw przechowywana jest w szafie
w warunkach uniemozliwiajgcych dostep do niej osobom nieupowaznionym.
Skarbnik Miasta nadzoruje system zabezpieczenia 1 archiwizacji dokumentacji
pokontrolne;j.

BURMISTRZ MIASTA

Wiodzimierz Zak



Zalacznik Nr 1 do procedury
przeprowadzenia kontroli
podatkowej u 0sob fizycznych
1 0sOb prawnych na terenie
Miasta Myszkowa.

Urzad Miasta Myszkowa
ul. Kosciuszki 26
42-300 Myszkoéw

PROTOKOL Nr .../ ... ......

Dane kontrolowanego

Pracownicy Urzedu Miasta Myszkowa przeprowadzajacy kontrole, stanowisko nr
legitymacji
SHUZDOWE . ... e

Przedmiot, zakres objety kontrola :
Podatek od nieruchomosci/rolny/lesny/ od srodkow transportowych za rok, w tym:



Ocena prawna sprawy bedacej przedmiotem kontroli

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli: ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (Dz. U. z 2022 r., poz. 2651 ze zm.)

Pouczenie
Kontrolowany, ktory nie zgadza si¢ z ustaleniami protokotu moze w terminie 14 dni od dnia
doregczenia protokotu przedstawi¢ zastrzezenia lub wyjasnienia, wskazujac stosowne wnioski
dowodowe (art. 291 § 1 Ordynacji podatkowej). W przypadku nieztozenia, wyjasnien lub
zastrzezen we wskazanym terminie przyjmuje si¢, ze kontrolowany nie kwestionuje ustalen
kontroli (art. 291 § 3 Ordynacji podatkowej).

Kontrolowany ma prawo do ztozenia korekty deklaracji po zakonczeniu kontroli podatkowe;j
(art.81 w zwigzku z art. 81 b § 1 pkt. 2 lit a Ordynacji podatkowej).

Jezeli w toku kontroli podatkowej ujawniono nieprawidtowosci, kontrolowany ma obowigzek
zawiadomienia organu podatkowego o kazdej zmianie swojego adresu dokonanej w ciggu 6
miesi¢cy od dnia zakonczenia kontroli podatkowej. W razie niedopetnienia tego obowigzku
postanowienie o Wwszczeciu postepowania podatkowego uznaje si¢ za dorgczone pod
dotychczasowym adresem (art.291 b Ordynacji podatkowej).

W przypadku ujawnienia przez kontrolg podatkowa nieprawidtowosci co do wywigzywania si¢
przez kontrolowanego z obowigzkow wynikajacych z przepisow prawa podatkowego oraz
niezlozenie przez podatnika deklaracji, informacji podatkowej lub niedokonywania przez niego
korekty deklaracji, informacji w catosci uwzgledniajacej ujawnione nieprawidtowosci, organ
podatkowy wszczyna postepowanie podatkowe w sprawie, ktéra byta przedmiotem kontroli,
nie pozniej niz w terminie 6 miesiecy od dnia zakonczenia kontroli ( art. 165 b Ordynacji
podatkowej)

Protokoét sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach.

(data 1 podpis kontrolujacego)

Pokwitowanie doreczenia protokotu

(podpis kontrolowanego/pelnomocnika)
*wypetnia si¢ w przypadku osobistego
doreczenia protokotu



