INNOWACYINA ) UNIA EUROPEJSKA
GOSPODARKA E ROTON) REBONALNESO

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI WWEE

GMINA MYSZKOW
ul. Kosctu:.ki 26
42-370 MYSZKOW
NIP 577-19-52—646

REZnARSPTAVR7
RM.042.110.2014.KJ

Myszkéw dnia 30.07.2014r.

Zapytanie ofertowe
przy realizacji zamowienia publicznego, ktorego wartos¢ jest wigksza niz 30.000,00z1 ale nie
przekracza réwnowartosci kwoty 30.000 EURO.

Zamawiajacy: Gmina Myszkow, ul. Kosciuszki 26, 42-300 Myszkow,
Tel. 34 313-26-82 wew. 145, 173, fax. 34 313-50-29
http://www.miastomyszkow.pl/, http://bip.miastomyszkow.pl/,
e-mail:rozwoj@miastomyszkow.pl

zaprasza do zlozenia oferty na wykonanie ponizej opisanego zaméwienia publicznego:

1. Opis przedmiotu zamdéwienia
Ustugi szkoleniowe w ramach projektu realizowanego przez Gming Myszkow pn ,,Rozw6j dostgpu
do Internetu w Gminie Myszkéw dla mieszkancoéw zagrozonych wykluczeniem cyfrowym”
w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, Dziatanie 8.3 ,Przeciwdziatanie
wykluczeniu cyfrowemu - elnclusion”
Zakres ustug szkoleniowych obejmuje:
a) Przeprowadzenie 10 szkolen dla 100 uczestnikéw projektu (w tym minimum 20 os6b
niepetnosprawnych).
Zakres szkolen obejmuje: obstuge komputera, obstuge Internetu, dostep do portali
informacyjnych, e-aplikacje.
b) Catc.ri.ng x 10 (1 catering na 1 szkolenie przy zalozenin 7e w jednym <7zkalenin wesmie
udziat 10 os6b)
¢) Materialy szkoleniowe z zakresu szkolenia x 100

-Szkolenia musza by¢ przeprowadzone na terenie miasta Myszkowa w sali
komputerowej wyposazonej w minimum 10 stanowisk komputerowych z dostepem do
Internetu.

-Jednym z elementéw materiatéw szkoleniowych ma byé  przewodnik/leksykon

z zakresu systemu operacyjnego Linux oraz opracowanie wlasne wykonawcy trenera
przedstawione Zamawiajacemu do akceptacji.

-Szkolenia moga odbywac¢ si¢ od poniedziatku do piatku, jedno szkolenie bedzie trwato

8 godzin zegarowych.
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2. Termin wykonania zaméwienia: od dnia podpisania umowy do 31 sierpnia 2014r.

3. Warunki udzialu w postepowaniu

a)

b)

O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunek
posiadania wiedzy i doswiadczenia.

Warunek ten bedzie spetniony, jezeli:

Wykonawca zlozy o$wiadczenie o spelnieniu  warunku posiadania wiedzy
i doswiadczenia — wzor zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego,

z wykazu wykonanych uslug (wzér zalgeznik nr 3 do zapytania ofertowego)
w okresie ostatnich  trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dzialalno$ci jest  Kkrotszy - w tym  okresie,
z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych uslugi
zostaly wykonane, bedzie wynikaé ze w ramach wykazanych przez Wykonawce ushug,

Wykonawea spelnia (wykazuje) dla nich minimalny poziom, ustalony (okre$lony)
ponizej przez Zamawiajgcego.

Minimalny poziom usfug wymagany do wykazania przez Wykonawcg

Wykonawca wykaze wykonanie co najmniej jednej uslugi polegajacej na
przeprowadzeniu szkolenia w zakresie wskazanym w zapytaniu ufcituwym przy czym
wykazana usluga winna by¢ zakonczona nie pozniej niz w ciggu ostatnich trzech lat
przed uplywem terminu skladania ofert.

¢) Wykonawca winien wykaza¢ spelnienie ww. warunku nie p6zniej niz na dzien skladania
ofert.

Wykaz o$wiadczen i dokumentéw, jakie maja dostarczyé wykonawcey w celu potwierdzenia
spelniania warunku posiadania wiedzy i do§wiadczenia

W celu potwierdzenia speltniania warunku posiadania wiedzy i doswiadczenia, Wykonawca
wraz z oferta sktada nastepujace dokumenty:

a) Os$wiadczenie o spetnianiu warunku posiadania wiedzy i do$wiadczenia - wzoér dokumentu

stanowi zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego;

b) Wykaz wykonywanych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skiada-

nia ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnodci jest krétszy — w tym okresie,
z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty
wykonane - wzér dokumentu stanowi zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

4. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z wykonawcami oraz sposobie
przekazywania o$wiadczen lub dokumentow a takze wskazanie 0s6b uprawnionych do
porozumiewania si¢ z wykonawcami:

Zamawiajacy bedzie sie¢ porozumiewat z Wykonawcami telefonicznie, mailowo lub pisemnie.
Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami sa:
- w sprawach dotyczacych przedmiotu zamdwienia jak i procedury postepowania:

Pani Katarzyna Jederko , Pan Marcin Kita, pracownicy Wydzialu Rozwoju Miasta Urzedu Miasta
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w Myszkowie, ul. Kosciuszki 26, 42-300 Myszkow, pokdj nr 20, telefon 34/313-26-82 wew. 145
i1 173 w godzinach pracy Urzedu.

5. Termin obowigzywania oferty

Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢
wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

6. Sposob przygotowania oferty
a) Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

b) Oferte sktada si¢ w jednym egzemplarzu.
¢) Oferte sklada si¢ pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;.
d) Ofertg nalezy sporzadzi¢ na podstawie zapytania ofertowego.

e) Do oferty (tresci oferty) Wykonawca winien dolaczyé:
- Dokument rejestrowy wykonawcy;
- Wymagane pelnomocnictwa, jezeli ofert¢ podpisuje pelnomocnik/pelnomocnicy;

- Wymagane przez Zamawiajacego dokumenty, potwierdzajace spelnienie przez Wy-
Konawce warunku posiadania wiedzy i doswiadczenia tj.:
- o$wiadczenie Wykonawcy o spelnieniu warunku posiadania wiedzy i doSwiadczenia
- wykaz wykonanych uslug w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu
skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie,
z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zo-
staly wykonane.
f) Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim i napisana czytelnie
g) Oferta na wykonanie zaméwienia skladana jest w jednej kopercie lub opakowaniu, ktére unie-
mozliwig zapoznanie si¢ z trescia oferty przed terminem otwarcia ofert;
h) Kopertg lub opakowanie, w ktérej bedzie znajdowata sie oferta, nalezy opatrzy¢ adresem
i nazwa Wykonawcy sktadajacego oferte;
i) Koperta lub opakowanie oferty winny by¢ zaadresowane na adres siedziby Zauawiajguegy.
Urzad Miasta Myszkowa, ul. Ko$ciuszki nr 26, 42-300 Myszkow z dopiskiem na kopercie:

OFERTA - RM.042.103.2014.KJ — Uslugi szkoleniowe w ramach projektu realizowanego

przez Gming Myszkéw pn ,,Rozw6j dostepu do Internetu w Gminie Myszkéw

dla mieszkanc6éw zagrozonych wykluczeniem cyfrowym”

7. Miejsce, termin sktadania i otwarcia ofert

a) Oferte nalegy tloiyé w siedzibie Zamawiajqcego przy ul. Kosciuszki nr 26 w Myszkowie
w pokoju 161 (sekretariat) do godziny 10:00 do dnia 06.08.2014 pod rygorem
nie rozpatrzenia oferty zltozonej po tym terminie bez wzgledu na przyczyny nie dochowania termi-
nu.
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b) Otwarcie ofert nastqpi w siedzibie Zamawiajqcego przy ul. Kosciuszki nr 26 w Myszkowie
w pokoju 20 o godzinie 10:05 dnia 06.08.2014 r.

¢) Zamawiajacy niezwlocznie zwraca oferte Wykonawey, ktéra zostata ztozona po terminie sktada-
nia ofert.

8. Sposéb obliczenia ceny

a) Cena oferty — nalezy przez to rozumieé¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
5 lipca 2001r. o cenach (Dz.U. Nr 97, poz. 1050, z p6zn. zmianami), ktéra zostata podana przez
Wykonawce w formularzu oferty w zapisie liczbowym i stownie z doktadnoscia do grosza
(do dwéch miejsc po przecinku).

b) Ceng oferty, ktéra stanowi wynagrodzenie ryczattowe brutto za wykonanie przedmiotu zamo-
Wwienia, nalezy poda¢ w ztotych polskich (PLN), liczbowo i stownie

¢) Stawka podatku VAT dla podatnikéw VAT wynosi 23%.

d) Cena za realizacje calego zaméwienia musi zawiera¢ wszystkie elementy kosztéw wykonania
przedmiotu zaméwienia. Skutki finansowe biednego obliczenia ceny oferty, wynikajace z nie
uwzglednienia wszystkich okolicznosci, ktére mogg wplywaé na ceng, obcigzaja Wykonawce.

e) Wykonawca w formularzy ofertowym — wzér zalacznika nr 1 do zapytania ofcrtowego, winivi
dokona¢ rozbicia ceny oferty na poszczegdlne czesci wechodzace w sktad przedmiotu zamowienia.

9. Kryteria, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze ofert:
a) Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie oferty zlozone przez Wykonawcow ktérzy spelniaja
warunek posiadania wiedzy i doswiadczenia nie pOzniej niz na dzien skladania ofert.

b) Oferty zostana ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastepujace kryterium i jego
znaczenie:

L:p. Kryterium Znaczenie procentowe kryterium
| 1. | Cena 100%

¢) W celu wylacznie poréwnawczym Zamawiajacy dokona poréwnania zaoferowanych przez Wy-
konawcow cen ofertowych brutto, wyliczajac dla nich ilogé punktéw wg podanego ponizej

d) Najnizsza cena ofertowa uzyska maksymalng ilos¢ punktéw. Pozostatym ofertom bedzie wyli-
czona ilo$¢ punktow wedhig nastgpujacego wzoru:

Ca
P=W,*
Ch
P — 1lo$¢ punktéw dla oferty,
W, — maksymalna ilo$§¢ punktéw dla kryterium ceny — maksymalnie 100 (jednemu

procentowi znaczenia kryterium ceny odpowiada jeden punkt),
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— cena najnizsza,
— cena oferty badane;j.

Wybdr oferty albo uniewaznienie zapytania ofertowego

Zamawiajacy tylko jeden raz przed wyborem oferty wezwie Wykonawcow, ktorzy
w okreslonym terminie sktadania ofert nie ztozyli wymaganych przez Zamawiajacego oswiad-
czen lub dokumentéw potwierdzajacych spelnienie warunku posiadania wiedzy
i doswiadczenia, zawierajace bledy lub ktorzy ztozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich ztozenia
W wyznaczonym terminie, chyba ze konieczne bytoby uniewaznienie zapytania ofertowego.
Oferta Wykonawcy nie spetniajacego warunku posiadania wiedzy i do§wiadczenia nie pozniej
niz na dzien sktadania ofert nie bedzie podlegata ocenie przez Zamawiajacego w zakresie kryte-
rium oceny ofert, o ktérym mowa w rozdz. 9 zapytania ofertowego.

Zamawiajacy poprawia w tresci oferty Wykonawcy tylko oczywiste omytki pisarskie
1 rachunkowe, informujac o tym Wykonawce.

Jezeli Zamawiajacy nie moze dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, to Zamawiajacy tylko jeden raz wzywa Wykonaw-
cbw, ktérzy zlozyli te oferty, do ztozenia ofert dodatkowych, w terminie okreslonym przez Za-
mawiajacego.

Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.

Zamawiajacy dokona wyboru oferty zlozonej przez Wykonawce, ktéry spelni warunek
posiadania wiedzy i do§wiadczenia, a tres¢ oferty Wykonawcy bedzie odpowiadala tresci

zapytania ofertowego z zastrzezeniem ust. ¢) oraz Wykonawca zaoferuje najnizsza ceng
(brutto) za wykonanie zamo6wienia.

Niezwlocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty badz uniewaznieniu zapytania
ofertowego Kierownik Zamawiajacego zawiadamia wykonawc6éw bioracych udziat w zapytaniu
ofertowym o wyborze najkorzystniejszej oferty albo o uniewaznieniu posigpowania poprsez
zamieszczenie zawiadomienia w BIP Gminy Myszkéw (http://bip.miastomyszkow.pl/).

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy ma prawo tylko jeden raz wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza sposrdd pozostatych
ztozonych ofert bez przeprowadzania ponownego ich badania i oceny, chyba ze zachodza
przestanki uniewaznienia zapytania ofertowego, o ktérych mowa w ust. j.
Zamawiajacy uniewaznia zapytanie ofertowe, jezeli:
- nie zloZono co najmniej jednej waznej kompletnej oferty;
- cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwote, ktora
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze zamawiajacy
moze zwigkszy¢ tg kwote do ceny najkorzystniejszej oferty:
- jezeli zostaly ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie, a zamawiajacy nie zamierza
wezwaé¢ wykonawcow, ktérzy zlozyli te oferty do powtérnego zlozenia ofert dodatkowych;
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- zapytanie ofertowe obarczone jest niemozliwa do usunigcia wada uniemozliwiajaca
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy;

- Wystapila istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie zapytania ofertowego
lub wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym lub interesie ekonomicznym
Zamawiajacego, czego nie mozna bylo wczesniej przewidzied.

. Istotne postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci umowy, ogélne warunki umowy

albo wzér umowy (ustanawiajacy zatacznik do zapytania ofertowego) jezeli Zamawiajacy
wymaga zawarcia umowy na takich warunkach.

Zamawiajacy wymaga zawarcia umowy na warunkach okreslonych we wzorze umowy

Zamawiajacy mailowo informuje Wykonawce o miejscu i terminie zawarcia umowy.

12. Zataczniki do zapytania ofertowego

Wykonawca z BIP Gminy Myszkow (http://bip.miastomyszkow.pl/) z zakladki przetargi/zapytania
ofertowe winien wraz z zapytaniem ofertowym pobraé nastepujace zalaczniki:

d)

Formularz ofertowy - zalacznik nr 1.

Oéwiadczenie Wykonawey o spelnieniu o spehnianiu  warunku posiadania wiedzy
1 do$wiadczenia - zatgcznik nr 2.

Wykaz wykonywanych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie, z podaniem ich

przedmiotu, dat wykonania i podmiotdw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane - zatacznik
nr 3.
Wzbér umowy — zatacznik nr 4.




